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ART.1 ,
Defínizioni

Referente della gestione degli automezzi: sì intende il responsabile dell,area preposto a a
corretta gestione delle autovetture a disposizione della SAMTE Srl.
Uti l izzatori: si intendono idìpendenti della SAMTE Srl che si servono delle
attività istituzionali e di servizio con responsabil ità in ordine al corretto ed
nonché per la buona conservazione e tenuta delle stesse,

autovetture per le
adeguato utìl izzo,
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ART,2 .
Oggetto

ll presente regolamento disciplina l 'uti l izzo delle autovetture di proprietà della SAMTE Srl.
futi l izzo delle autovetture cli servizio è consentito esclusivamente per svolgere compiti
istituzionali e di servizio.
Le autovetture devono essere mantenute in perfetta efficienza ed in ottimo stato di
conservazione.

ART.3.
Autorizzazione all'uso

L'uti lìzzo degli autoveicoli, di proprietà della SAMTE Srl, è consentito unicamente al personale
dipendente, in possesso di idonea e valida patente dì Guida, all,uopo autorizzato
dall 'Amministratore Unico.

ART. 4.
Disciplina di utilizzo degli automezzi

L'uti l izzo delle autovetture a disposizione della SAMTE Srl è da riservare a ouelle attività
istituzionali e di servizio che, per loro natura, devono essere svolte tramite sDostamenti sul
territorio e che non possono essere eseguite uti l izzando i mezzi pubblici di l inea, per mancanza di
tali mezzi, owero per inconcil iabil i tà degli orari dei mezzi stessi con le esigenze di servizio. E,
escluso ogni uti l izzo delle autovetture di servizio per spostamenti ad altri f ini (ad esempio
partecipazioni a corsi di formazione, convegni) per iquali devono essere uti l izzatì iservizÌ dì
trasporto Dubblico.
E'fatto inoltre espresso divieto al personale autorizzato didetenere ad uso esclusivo l,autovettura
aziendale.
Gli utìl izzatori degli automezzi risponderanno direttamente della razionale gestÌone dei medesimi
in termìni di economicìtà,



ruti l izzo delle autovetture della SAMTE srl deve awenire nel pieno rispetto delle norme previste
dal Codice della Strada.
ll conducente nell 'uso del mezzo è tenuto alla dil igenza del buon padre di famiglia.
Non è ammesso il trasporto dì persone diverse da que|e sopra indicate/ sarvo espressa e scfrtta
autorizzazione,
ruti l izzo delle autovetture per attività di servizìo deve awenire mediante la procedura di
prenotazioni ed assegnazioni giornaliere ai dipendenti autorizzati che ne facciano richiesta
motivata. considerato l 'esiguo numero di autovetture in dotazione a fronte delle attività da
comportantispostamentisulterritorio, l 'assegnazione ai dipendenti degli autoveicoli dovrà essere
effettuata sulla scorta di apposita programmazione mensile/settimanale concordata tra i referenti
delle attività interessate e vincolata al seguente ordine di priorità:
1. Effettuazione sopralluoghi;
2. Ritiro e consegna materiale dì interesse aziendale;
3. Altro.

ART.5 .
Libro dí macchina

Srl, i l  responsabile dell 'area ri lascia un l ibro macchina (foglio
uti l izzatore deve annotare ad ogniviaggio:

Per ogni autovettura della SAMTE
uscita automezzi), nel quale ciascun
. La data delviaggio;
. La persona che lo effettua:
. Le persone presenti nelveicolo e i l motivo della missione;
. fora di partenza e di arrivo:
. L' it inerariodelvìaggiol;
. l l  chilometraggio percorso ((j i  partenza e di arrivo, sia all,andata che al ritorno),
l l  l ibro macchina deve essere, di volta in volta, f irmato dal conducente. La firma dovrà risultare
leggibile. l l  l ibro macchina viene rinnovato al suo esaurimento. euello esaurito viene depositato e
custodito presso il responsablle dell 'area. l l  l ibro macchina viene comunque rinnovaro ognt anno e
viene depositato e custodito presso ilresponsabile dell 'area.

ART. 6.
Adempimenti del conducente

ll conducente {in collaborazione con il responsabile dell 'area) che ha in uso l,automezzo è
obbligato ad accertare quanto segue:
1. La presenza del l ibretto di circolazione, del l ibro macchina e dei modell i ,,contestazione

amichevole";

1 Per itinerario s'intende l'indicazìone delle sedi o delle località di partenza, disosta e di arrivo de ,automezzo.
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2. fesistenza del triangolo, degli attrezzi per la rimozione delle ruote e della ruota di scorta;
3. La situazione dei pneumati(i;
4. Lo stato delle attrezzature in dotazione dell,automezzo;
5. l l funzionamento delle segnalazioni visive e i l luminazione;
Inoltre, i l  conducente è obbligato a eseguire i seguenti compiti:
a) Compilare all ' inizio del mese, e comunque con almeno un giorno di anticipo .spetto al previsto

uti l izzo dell 'autovettura, l 'autorizzazione all,uti l izzo, opportunamente controfirmata dal
Dirigente/Responsabile del Settore di appartenenza. La stessa andrà consegnata al
responsabile dell 'area che controllerà la disponibil i tà dell,autovettura;
Curare la corretta compilazione del l ibro macchina di cui all,art. 5;
comunicare per iscritto al Dirigente/Responsabile del settore patrimonio e Logistica eventuali
discrepanze {in termini di chilometraggio, ecc.) rispetto alla precedente missione;
Osservare, sotto la propria personale responsabil ità, le disposizioni previste dal Codice della
Strada e dai regolamenti localisulla circolazione degli autoveìcoli;
Garantire, nell 'uti l ìzzo dell 'autovettura, i l  pieno rispetto dei principi di economicjtà sia in
termini di consumo {Km percorsi/per lÌtro), sia in termini di manutenzione della stessa;
Non traspoTtare persone non autorizzate, né materiale pericoloso e/o esplosivo e/o
infiammabìle;
AwertÌre al rientro da ogni missione, dopo aver aggiornato i l l ibro macchina, i l
Dirigente/Responsabile del Settore di appartenenza, riconsegnare le chiavì dell,autovettura al
fesponsabile dell 'area comunicandogli, per iscrìtto, eventuali problemi riscontrati
sull 'autovettura;
Non asportare idocumenti che devono sempre rimanere nell,auto di pertinenza, ben custoditi
e in ordine;

i) Quando mancano 3-4 pagine alla fine del l ibro di macchina di un,autovettura i l conducente
deve avvertire i l responsabile dell 'area, che prowederà a fornire un nuovo libro macchina;

j) Quando il l ivello di carburante è in riserva o non sembra sufficiente ad effettuare i l viaggio da
compiere, dovrà essere avvisato il responsabile dell,area che provvederà a far effettuare il
r ifornìmento dal personale autorìzzato;

k) In presenza di un inconveniente meccanico occorso durante l,uso del mezzo (ad esempio
foratura, lampadina bruciata, ecc.), è necessario prowedere alla segnalazione {in forma scritta)
al responsabile dell 'area che prowederà ad annotare ogni intervento nell,apposito registro
delle manutenzioni, dove verrà annotata anche l 'eventuale esecuzione ditagliandi e revisioni;

l) Al ritorno dopo un'uscita I 'auto deve essere lasciata in decoroso stato di pulizia.
Gli automezzi, dopo l 'uso, dovranno sempre essere parcheggiati in modo adeguato e ad opera del
conducente presso il parcheggio della Provincia di Benevento sito in via Largo Cafducci, 1.
l l  conducente all 'atto del parcheggio dell 'autovettura dovrà assicurarsi di aver preventivamente
chiuso le serrature.
Le chiavi delle autovetture dovranno essere riconsegnate a fine servizìo al responsabile dell,area.
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ART. 7.
Rifornimenti

l l  rìfornimento di carburanti cleve avvenire esclusivamente ad opera del personare autorizzato
presso i distributori convenzionati.
Qualora eccezionalmente fosse necessario prowedere al rifornìmento presso distributori diversi
da quell iconvenzionati, i l  responsabile della cassa economale è autorizzato al pagamento, per una
spesa massima, di norma, pari a € 20,00 (venti euro).
l l  conducente che ha effettuato i l r ifornimento di carbufante deve, al suo rientro in sede,
consegnare tempestivamente al Settore Economato la ricevuta di prelievo e la scheda dì
rifornimento aggiornata2.
l l Settore Economato provvederà ai relativi controll i  e riscontri.

ART. 8.
Danni arrecati agli automezzí

Qualora i l conducente arrechi Ltn danno, anche lieve, all,autovettura, è tenuto a darne tempestiva
comunicazione scritta al responsabile dell 'area, indicandone l,entità e le circostanze.
se idanni arrecati non consentono la regolare circolazione del mezzo, Ia rimozione dello stesso
deve essere richiesta al responlrabìle dell 'arear che deve essere tempestivamente informato per la
riparazione.
In nessun caso l 'automezzo può essere abbandonato dal conducente prima di essere portato
presso l 'off icina per la riparazìone.

ART. 9,
Guasti, anomalia e manutenzione,

Eventuali guasti o anomalìe cher pregiudichino i l corretto funzionamento dell,autovettura, devono
essere tempestivamente segnalati, per iscritto, al Settore patrimonio e Logistica per i l  seguito di
comoetenza.
La manutenzione delle autovetture dovrà essere effettuata solo dal personale e/o dalle officine
autorizzate.
E'assolutamente vìetato far elTettuare interventi di controllo e/o di manutenzione da 0ersonale
non autorizzato.
Per le riparazioni straordinarie dell 'automezzo il responsabile dell,area compilerà un rapporto
dettagliato dei lavori occorrenti, con I ' indicazione della spesa presunta. Detto rapporto verrà

'La scheda deve essere aggiornata indicando la data del rifornimento, il quantitativo prelevato, Ìt costo per litro del
carburante, il costototaledel rifornimento, ecc
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trasmesso al Dirigente/Responsabile del settore Economico e Finanziario, che ri lascerà
l'autorizzazione all ' intervento e disporrà le conseguenti operazioni.

ART. IO.
turti

ogni qualvolta si abbandona l 'automezzo, anche per brevi soste, lo stesso deve essere
accuratamente chiuso e parcheggiato nel rispetto delle norme sulla circolazione stradale. rn
nessun caso i mezzi devono risultare abbandonati con chiavi ìnserite o vetri abbassati.
In caso di furto i l conducente è tenuto a farne denuncia all,Autorità competente, consegnandone
copia al Settore Economato e Patrimonio per gli adempimenti di competenza.

ART. 11.
Incidenti stradali

In caso di incidente stradale, i l  conducente ha l 'obbligo:
1. Di compilare in modo dettagliato ìl foglio di contestazione amichevole presente in ogni

autovettura, nel caso in cui non vi siano ferit i o contestazioni;
2. Di richiedere l ' intervento della forza pubblica nel caso in cuivisiano ferit i o contestazioni sulle

modalità che hanno Drovocato l ' incidente.
Inoltre, sarà cura del conducente informare subito dell 'accaduto i l Dirigente/Responsabile del
Settore di appartenenza attraverso apposita relazione che contenga la descrizione dell,accaduto e,
i nomi e gli indirizzi di eventuali testimonr.
L'omessa denuncia, ove comporti danno alla SAMTE Srl, darà diritto di rivalsa verso i l responsabile
della omissione.

ART.12.
Sanzioni per infrazioni

Eventuali contravvenzioni per infrazioni al codice della strada sono a carico del conducente
dell 'autovettura.
l l conducente è responsabile, aSli effetti civil i , dei danni provocati alla SAMTE Srl in seguito alla
violazione dei propridoveri indicati alla lettera f)dell 'art.6 e all 'art. 11.
Nel caso pervengano alla SAN/IE Srl processi Verbali di accertamento di infrazioni, i l
Dirigente/Responsabile da cui dipende il contravventore, effettuati idovuti accertamenti e
valutate tutte le circostanze, qualora ritenga sussistere l ' infrazione, ìnviterà i l contravventore ad
effettuare i l pagamento in via diretta; in caso di rif iuto trasmetterà la documentazione al
Dirigente/Responsabile del Settore Economico e Finanziario per i l  pagamento della sanzione il cui
Ìmporto sarà trattenuto sullo stipendio del contravventore.
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ln caso di pagamento diretto, ra relativa quietanza dovrà essere trasmessa dal contravventore al
responsabile dell 'area.

ART. 13.
controlli

La SAMIE 5rl si riserva, quarora riscontri un ingiustif icato e scorretto uti l izzo dei propri mezzi, di
aSire nei confronti dei trasgressori delle norme del presente regolamento, per la rifusione dei
danni subiti, nonché per l 'eventuale perseguimento a termini di legge.
Potranno essere effettuati cotìtro i da parte del responsabile de|I 'area che informerà l,Amm,
Unico della SAMTE Srl delle eventuali violazioni del presente regolamento.

ART. 14.

Entrata in vigore

ll presente regolamento entra in vigore in d ata 01.04.2072.
Pef tutto quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento, si rinvia alle vigentj
disposizioni di legge.

APPROVATO DATTASSEMBIEA
pEt socr rN DATA 06/03/2012

L'ArNn.re Uf ico
Aw. SLdùanni 4Aqqos'AqlqrsM

I'Amù.re [Jilco
Aw. Giovsr.ni Zarra
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RICHIESTA DI CONCESSTONE DELUUTILIZZO DELTAUTOVETTURA OELTA SAMÍE SRL.

ll sottosaritto/a

e resrdente a

nato il

IN  V la n ,
in qual i ià di

CHIÉDE

La concesstone

dell'autovettura

dell'utilizzo

di proprieta

in data

della SAIVIT€ Srl modello

dalle ore _-.- alle ore (circa)

Érgato
per recarsr a per la seguente motivazione:

Per quanto sopra

DICHIARA

1. Diessere in possesso di idonea evat ida patente diguida;
2. Di non trovarsi a ll'atto detla gukta in stato d i ebbrezza o sotto / influenza dÌ sosta nze srupefacentíi
3 Di essere personalmente responsabile della custodia e del'impiego dell'autovettura fispondendone a mente delle

\ vigenti norme di legge e di avere piena conoscenza del regolamento sull'utjlizzo de le aurovetture dela SAMTE srtj
P,\ 4 Di essere persondlmente responsabile agli effetti civili dei danni provocati alla SAMTE Sl per incidenti, contrawenzioni

/  lg l  ed ogni a tro d.nno oclar 'o. . to da doto o co pa:

/7

Data_- Firma del richiedenle

VISTO SI AUTORIZZA

Ricevo l'autovettura soddetta alle ore

|]Amministratore Unico/il Dkigente

Firma delconducente

Firma

fAmministratofe Unico/il Dirigente

DICHIARAZIONE DI PRESA IN CONSEGNA E DI RESTITUZIONE DELTAUTOVEITURA,

Rendo l'autovettura suddetta alle ore

f Ammjnistratore Unico/il Dirigente

Firma delconducente

Firma


